UTILIZAREA CALCULATORULUI IN CONTABILITATE
Cls a Xl-a

Domeniul de pregatire profesionala: Economic
Calificarea profesionala: Tehnician 1n activitdti economice

CONTINUTURILE INVATARII:
Descrierea registrelor contabile utilizate pentru inregistrarea evenimentelor si tranzactiilor cu
ajutorul softului specializat, a declaratiilor electronice si a raportarilor anuale

Fisa de documentare nr. 1
Registrele contabile

Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare republicata,
stabileste ca registrele de contabilitate obligatorii sunt:

v' Registrul jurnal,

v Registrul inventar

v' Cartea mare

Potrivit Normelor metodologice de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor comune
pe economie privind activitatea financiara si contabila, registrele contabile se utilizeaza in mod
ordonat si astfel completate incat sa permita in orice moment identificarea si controlul
operatiunilor contabile efectuate.

Registrul jurnal (cod 14-1-1) si Registrul inventar (cod 14-1-2) - se numeroteaza Si se
snuruiesc nainte de depunerea la organele teritoriale pentru parafare si inregistrare. Registrele de
contabilitate numerotate, snuruite, parafate, inregistrate la organele fiscale pot fi admise ca proba
in cazul litigiilor unitatilor in caz de faliment, precum si in alte situatii.

Datele inscrise in Registrul jurnal trebuie sa corespunda cu cele inscrise in balanta de
verificare a entitatilor patrimoniale.

Utilizarea informatiilor contabile in sistemul judiciar ca mijloc de proba in solutionarea
litigiilor de diferite naturi (comerciala, civila, penald) 1i face pe unii autori ca pornind de la
aceasta functie a contabilitatii sa identifice o alta forma de manifestare a contabilitatii si anume:
contabilitatea judiciara. In sustinerea acestei forme de manifestare a contabilitatii se invoca si
obligatia societatilor comerciale de a arhiva si pastra anumite documente pe o perioada relativ
lunga de timp (50 de ani pentru documentele contabile ce inregistreaza operatiunile referitoare la
personal si bilanturile contabile).

Registrul jurnal (cod 14-1-1)

Acesta este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza zilnic, in mod
cronologic operatie cu operatie, fard spatii libere, toate modificarile patrimoniale ale unitatii.
Operatiunile de aceeasi natura realizate in acelasi loc de activitate (atelier, sectie etc.) in cursul
aceleiasi zile pot fi recapitulate intr-un document centralizator.
Unitatile economice cu un volum mare de operatiuni pot utiliza pentru detaliere jurnale auxiliare



pentru operatiunile de casa si banca, decontarile cu furnizorii, clientii, situatia incasarii/achitarii
facturilor, situatia avansurilor de trezorerie etc.

Orice 1inregistrare in Registrul jurnal trebuie sa cuprinda elemente cu privire la: felul,
numarul si data documentului justificativ, explicatii privind operatiunile respective si conturile
debitoare si creditoare in care s-au inregistrat sumele corespunzatoare operatiunilor efectuate.
Unitatile economice care utilizeaza jurnale auxiliare vor inregistra periodic, de regula lunar,
sumele  centralizate pe conturi din  aceste jurnale in  Registrul  jurnal.
in cazul in care o unitate are subunitati dispersate teritorial care conduc contabilitatea pana la
balanta de verificare, registrul jurnal se poate conduce de catre aceste subunitati cu conditia
inregistrarii acestuia la nivelul subunitatii.

Registrul jurnal nu circula, fiind un document de inregistrare contabild si se arhiveaza la
departamentul financiar-contabil.

in conditiile conducerii contabilitatii cu ajutorul sistemelor informatice de prelucrare
automata a datelor, fiecare operatiune economico-financiara se va inregistra prin formule
contabile in mod cronologic, dupa data de intocmire sau de intrare a documentului in unitate.

Registrul inventar (cod 14-1-2)
Acest registru este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza grupat toate
elementele  patrimoniului  inventariate de unitate potrivit reglementarilor legale.

Se intocmeste de catre persoanele prevazute la art. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991
republicata, intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si inregistrat in
evidenta unitatii.

Se intocmeste la inceputul activitatii, la sfarsitul exercitiului financiar sau cu ocazia
incetarii activitatii, fara stersaturi si fara spatii libere, pe baza datelor cuprinse in listele de
inventariere si procesele-verbale de inventariere a elementelor de activ si de pasiv, prin gruparea
acestora pe conturi sau grupe de conturi. La sfarsitul fiecarui an, in acest registru se inscriu intr-o
forma recapitulativa elementele patrimoniale dupa natura lor, suficient de detaliate pentru a putea
justifica continutul fiecaruia dintre posturile bilantului.

Registrul-inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a elementelor de activ si de
pasiv grupate dupa natura lor conform posturilor din bilant. In cazul in care inventarierea are loc
pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de inventariere se actualizeaza cu intraarile
si iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar,
datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar.

Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la
sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata situatia reald a elementelor de activ si de pasiv.

Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse inventarierii pe baza confirmarii extraselor
soldurilor conturilor analitice debitoare si creditoare sau a punctajelor reciproce in functie de
necesitati.

in cazul incetarii activitatii, registrul-inventar se completeaza cu valoarea elementelor de
activ si de pasiv inventariate faptic la acea data.

in cazul in care o unitate are subunititi dispersate teritorial care conduc contabilitatea pana
la balanta de verificare, registrul-inventar se va conduce de catre subunitati, in conditiile
inregistrarii acestuia in evidenta subunitatii.

Registrul inventar nu circuld, fiind document de inregistrare contabila a rezultatelor
inventarierii.



Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, impreuna cu documentele justificative
care au stat la baza intocmirii lui.

Registrul Cartea mare (cod 14-1-3)

Este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza lunar si sistematic, prin
regruparea conturilor, miscarea si existenta tuturor elementelor patrimoniale la un moment dat.

Acest registru serveste la:

- Stabilirea rulajelor lunare si a soldurilor pe conturi sintetice la unitatile care aplica forma de
inregistrare ,,pe jurnale”;

- Verificarea inregistrarilor contabile efectuate;

- Intocmirea balantei de verificare.

- Se intocmeste intr-un exemplar in cadrul compartimentului financiar — contabil, lunar, pentru
debitul si respectiv creditul fiecarui cont sintetic pe masura inregistrarii operatiunilor.

Registrul ,,Cartea mare” poate fi inlocuit cu ,,Fisa de cont pentru operatiuni diverse” (cod
14-6-22).Acest registru nu circula, fiind un document de inregistrare contabila. Se arhiveaza la
compartimentul financiar - contabil.

Registrul jurnal, registrul inventar si registrul ,,Cartea mare” se pastreaza in unitate timp
de 10 ani de la data incheierii exercitiului financiar in cursul caruia au fost intocmite, iar in caz
de pierdere, sustragere sau distrugere trebuie reconstituite In termen de maximum 30 de zile de la
constatare.

Fisa de documentare nr. 2
Declaratiile electronice

1.Declaratia 101

Declaratia privind impozitul pe profit se completeaza si se depune anual de catre platitorii
de impozit pe profit, pana la data de 25 martie inclusiv a anului urmator celui pentru care se
calculeaza impozitul. Contribuabilii prevazuti la art.41 alin.(5) lit.a) si b) din Legea nr.227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, depun declaratia anuala de
impozit pe profit pana la data de 25 februarie inclusiv a anului urmator.

2.Declaratia 112

Formularul 112 "Declaratie privind obligatiile de plata a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate” se depune lunar, pana la data
de 25, inclusiv, a lunii urmatoare celei pentru care se datoreaza impozitul pe venit si contributiile
sociale.Prin exceptie, declaratia 112 se depune trimestrial, pana la data de 25 inclusiv, a lunii
urmatoare trimestrului, de catre angajatori sau de persoane asimilate angajatorului, care fac parte
din urmatoarele categorii:
a) asociatii, fundatii sau alte entitati fara scop patrimonial, persoane juridice, cu exceptia
institutiilor publice, care in anul anterior au avut un numar mediu de pana la 3 salariati exclusiv;
b) persoanele juridice platitoare de impozit pe profit care, in anul anterior, au inregistrat venituri
totale de pana la 100.000 euro si au avut un numar mediu de pana la 3 salariati exclusiv;
c) persoanele juridice platitoare de impozit pe veniturile microintreprinderilor care, in anul
anterior, au avut un numar mediu de pana la 3 salariati  exclusiv;
d) persoanele fizice autorizate si intreprinderile individuale, precum si persoanele fizice care



exercita profesii libere si asocierile fara personalitate juridica constituite intre persoane fizice,
care au, potrivit legii, personal angajat pe baza de contract individual de munca.

3.Declaratia 300.

Declaratia 300 reprezinta decontul de taxa pe valoarea adaugata (TVA).Declaratia 300 se
completeaza de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA conform.
Declaratia 300 se va depune la organul fiscal competent, la termenele de mai jos:

- lunar, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare celei pentru care se depune decontul.
Sunt vizate persoanele impozabile pentru care perioada fiscala este luna calendaristica.

- trimestrial, pana la data de 25 inclusiv a primei luni din trimestrul urmator celui pentru
care se depune decontul. Sunt vizate persoanele impozabile pentru care perioada fiscala
este trimestrul calendaristic.

- semestrial, pana la data de 25 inclusiv a primei luni din semestrul urmator celui pentru
care se depune decontul. Sunt vizate persoanele impozabile pentru care organul fiscal
competent a aprobat ca perioada fiscala semestrul calendaristic.

- anual, pani la data de 25 ianuarie inclusiv a anului urmator celui pentru care se depune
decontul. Sunt vizate persoanele impozabile prevazute la pct. 103 alin. (6) din Normele
metodologice si de persoanele impozabile pentru care organul fiscal competent a aprobat
ca perioada fiscala anul calendaristic;

- panai la data de 25 a celei de-a treia luni a trimestrului calendaristic, pentru primele
doua luni ale aceluiasi trimestru calendaristic. Sunt vizate persoanele impozabile care
utilizeaza trimestrul ca perioada fiscala si care efectueaza o achizitie intracomunitara de
bunuri taxabila in Romania, daca exigibilitatea taxei aferente achizitiei intracomunitare
intervine in a doua luna a respectivului trimestru. Decontul se va depune pentru luna a
doua a trimestrului, insa va cuprinde si operatiunile realizate in prima luna a acestuia.

4.Declaratia 301 “ Decont special taxa pe valoarea adaugata”

Formularul 301 denumit generic ”Decont special de TVA” se depune numai de persoanele
impozabile care nu sunt si nu au obligatia inregistrarii in scopuri de TVA.

NU se depune niciodata de platitorii de TVA, platitorii de TVA depun D300.
- Se depune lunar, dar numai pentru perioada in care intervine exigibilitatea TVA, nu se depune
pe zero.
- Codul TVA obtinut din Inregistrarea in scopuri speciale de TVA, poate fi folosit numai pentru
AIC =achizitii intracomunitare (codul de TVA nu poate fi folosit si la operatiunile desfasurate cu
partenerii interni).

Declaratia 301 este declaratia de TVA prin care contribuabilul neinregistrat in scopuri de
TVA, declara TVA-ul de platd pentru achizitiile facute in UE. Aceasta declaratie se depune
obligatoriu odata cu declaratia 390. Pentru prestarea de servicii intracomunitare nu se va
depune D301, se depune doar D390, pe codul special de TVA.

Exemple de situatii in care se depune D301:

- pentru servicii primite din comunitate sau din afara comunitiatii pentru care locul prestarii
serviciului este in Romania iar persoanele respective sunt obligate la plata TVA,
- achizitii intracomunitare de mijloace de transport noi efectuate de persoanele prezentate mai
Sus;
- achizitii intracomunitare pentru care aceste persoane sunt obligate la plata TVA.

5. Declaratia 390 VIES




Persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA, care realizeaza operatiuni
intracomunitare, au obligatia sa depuna lunar formularul (390 VIES) "Declaratia recapitulativa
privind livrarile/achizitiile/prestarile intracomunitare™,

Declaratia recapitulativa se depune lunar, pana la data de 25 inclusiv a lunii urmatoare
unei luni calendaristice, de catre persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA.

Persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA depun declaratia recapitulativa
numai pentru luna de raportare in care ia nastere exigibilitatea taxei pentru
livrarile/achizitiile/prestarile intracomunitare ori pentru luna in care expediaza sau transporta
bunuri in cadrul regimului de stocuri la dispozitia clientului.

6. Declaratia 394 "Declaratie informativa privind livrarile/prestarile si achizitiile
efectuate pe teritoriul national™

Au obligatia sa completeze si sa depuna formularul 394 "Declaratie informativa privind
livrarile/prestarile Si achizitiile efectuate pe teritoriul national™:
- persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA in Romania conform art. 153 din Legea
nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, si care sunt obligate
la plata taxei pentru operatiuni impozabile in Romania si taxabile cu cota prevazuta de lege;
Declaratia se depune pentru orice operatiune taxabila pentru care este emisa o facturs, inclusiv
pentru avansuri, precum si pentru operatiunile la care se aplica sistemul TVA la
incasare. Declaratia trebuie sa contina toate facturile care au fost emise in perioada de raportare,
inclusiv cele care au inscrisa mentiunea "taxare inversa" sau "TVA la incasare".

- persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA in Romania conform art. 153 din
Codul Fiscal, care realizeaza in Romania, de la persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA in Romania, achizitii de bunuri sau servicii taxabile cu cota prevazuta de lege. Declaratia
trebuie sa contina toate facturile care au fost primite in perioada de raportare, inclusiv cele care
au inscrisa mentiunea "taxare inversa" sau "TVA la incasare".

Fisa de documentare nr. 3
Realizarea monografiilor contabile

1.Monografie contabila privind contabilitatea unei societiti cu profil comer{ cu amanuntul;

a)Inregistrarea facturii privind marfurile achizitionate:

% = 401 “Furnizori”
371 “Marfuri”
4426 Tva Deductibila”

b) Plata furnizorului:

401 “Furnizori” = 5311 “Casa in
lei”

¢) inregistrarea adaosului comercial si a TVA neexigibile:

D

371 “Marfuri” = %
378 “Diferente de




prét la marfuri”
4428” TVA
neexigibila”

d)incasari in numerar din vanzarea marfurilor:

5311 “Casa 1n lei” = %

707  “Venituri din
vanzarea marfurilor”
4427 “TVA
colectata”

e)Descarcarea gestiunii de marfurile vandute:

% = 371 “Marfuri”
607 “Cheltuieli  privind

marfurile”

378 “Diferente de prét la

marfuri”

4428 “TVA neexigibila”

2. Monografie contabila privind contabilitatea unei societiti cu profil comert cu ridicata

a)inregistrarea facturii privind marfurile achizitionate:

% = 401 “Furnizori”
371 “Marfuri”
4426 “TVA deductibila”

b)Plata furnizorului:

401 “Furnizori = 5311 “Casa 1n
lei” / 5121
“Conturi la banci
n lei”

c)Vanzarea marfurilor:

411 “Clienti” = %

707 “Venituri din
vanzarea
marfurilor”

4427 “TVA
colectata”

d)Descarcarea gestiunii de marfurile vandute:



607 “Cheltuieli  privind | = 371 “Marfuri”
marfurile”

3. Monografie contabila privind contabilitatea unei societiti cu profil servicii

a) Se factureaza catre clienti contravaloarea activitatii de prestari servicii:

4111 “Clienti” = %
704 “Venituri din
prestari de
servicii”
4427 “TVA
colectat”

b) Perceperea unui avans pentru prestari servicii:

4111 “Clienti” = %
472 “Venituri in
avans”
4427 “TVA
colectat”

¢) Incasarea avansului in contul de la banca

5121 “Conturi la banci in | = 4111 “Clienti”
lei”

d) Aprovizionarea cu materiale de la diversi furnizori pentru prestarea serviciilor

% = 401 “Furnizori”
302 “Materiale”
4426 “Furnizori”

e) Lafinalizarea contractului, se emite facture finala care curpinde si stornarea avansului

4111 “Clienti” = %

472 “Venituri in avans” (suma in rosu)
4427 “TVA colectat” (suma in rosu)
704 “Venituri din prestari servicii)
4427 “TVA colectat”

4. Monografie contabila privind contabilitatea unei societati cu profil productie.

a) Achizitie materii prime



% = 401“Furnizori”
301 “Materii prime”
4426 “TVA deductibila”

b) Achizitie materiale auxiliare

% = 401 “Furnizori”
3021 “Materiale auxiliare”
4426 “TVA deductibila”

c) Obtinerea de produse finite

345 “Produse finite” = 711 “Venituri
aferente costurilor
stocurilor de
produse”

d) Scaderea din gestiune a materiei prime consumate

601 “Cheltuieli cu materiile | = 301 “Materii
prime” prime”

e) Inregistrarea semifabricatelor obtinute in productie proprie

341 “Semifabricate” = 711 “Venituri
aferente costurilor
stocurilor de
produse”

f) Descarcarea gestiunii produselor finite

711  “Venituri aferente | = 345 “Produse
costurilor  stocurilor de finite”
produse”

g) Vanzarea de produse finite

4111 “Clienti” = %

7015  “Venituri din  vanzarea
produselor finite”

4427 “TVA colectata”

h) Transferul produselor finite catre magazinul propriu




371 “Marfuri” = %

345 “Produse finite”

378 “Diferente de pret la marfuri”
4428 “TVA neexigibila”

Fisa de lucru

1. Enumerati si definiti registrele contabile obligatorii.

2. Prezentati trei declaratii electronice cunoscute.

3. SC ALICE SRL cumpara marfuri, dupa cum urmeaza: faina 100kg X 2lei/kg, zahar 50 kg
X 4 lei/kg, ulei 30 | X 5lei/l, TVA 9 % pentru toate produsele. Ulterior datoria fata de
furnizori se va achita in numerar. Adaosul commercial practicat de unitate este de 19%.
Marfurile cumparate se vand integral in data de 12.10.2018, TVA 9%. Factura se
incaseaza de la client cu ordinul de plata nr 356/13.10.2018. Se cunosc urmatoarele
solduri initiale: SI 371 = 404.717 lei, SIC 378 = 16.403 lei, SIC 4428 = 20.871 lei.
Efectuati urmatoarele inregistrari contabile, aferente operatiilor efectuate de entitate:

a) Achizitie marfa;

b) Plata datorie furnizori;

¢) Inregistrare adaos comercial aferent marfurilor cumparate;
d) Vanzare marfa clientilor;

e) Scoatere din gestiune a marfurilor vandute;

f) Incasare creanta clienti.
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