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FISA DE RECAPITULARE
Modul 1. Administrarea firmei
NOTA:

» Rezolvarea se va face in caiet sau pe foaia trimisa, se vor incercui raspunsurile
la subiectul 1.A, la 1. B raspunsurile se scriu sub tabel, la subiectul 2 se
raspunde in spatiul lasat liber, cum doriti.

» La final se va face poza si se va incarca pe google classroom

Subiectul. I.
I.A. Scrieti, litera corespunzitoare raspunsului corect.
1. Potrivit structurii ierarhice:
a. un executant primeste dispozitii din partea conducatorului sau;
b. fiecare persoana este subordonata uni singur sef;
c. Intre compartimente se stabilesc relatii de cooperare;
d. conducatorii beneficiaza de xperienta si asistenfa compartimentelor functionale.
2. Pornind de la analiza postului se identifica.
a. departamentul;
b. caracteristicile specifice postului;
c. abilitatile;
d. abilitatile, cunostintele, cerintele pentru angajatul respectiv.
3. In functie de pozitia in structura organizatorica titularul unui post de munca detine:
a. autoritate formala;
b. fisa postului;
c¢. contract de munca;
d. mijloace de munca.
4. Elementele structurale se reprezintd pe diferite cercuri concentrice, care constituie
nivelurile ierarhice, in cazul:
a. organigramelor circulare;
b. organigramelor ordonate de la stanga la dreapta;
c. organigramelor piramidale;
d. organigramelor rabatate.

1.2. in coloana A este prezentat continutul relatiilor organizatorice, iar in coloana B,
tipurile de relatii organizatorice. Scrieti pe foaia de concurs asocierile corecte dintre
fiecare cifra din coloana A si litera corespunzatoare din coloana B.

A. Continutul relatiilor organizatorice B. Relatii organizatorice

1. Colaborarea pe acelasi nivel ierarhic intre
compartimente a. relatii ierarhice;

2. Evaluarea modului de intocmire a documentelor b. relatii functionale;

3. Informarea cu privire la protectia muncii si c. relatii de stat major;
asigurarea conditiilor de munca si a sporurilor d. relatii de reprezentare;
propuse de sindicat directorului e. relatii de control;

4. Subordonarea Dbiroului ,asigurarea calitatii” f. relatii de cooperare.
directorului de productie

5. Transmiterea instructiunilor metodologice cu
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privire la elaborarea documentelor
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Subiectul IT
I1.1. Raspundeti pe scurt la urmatoarele intrebari.
a. Definiti structura organizatorica.

b. Enumerati elementele structurii organozatorice.

IL.2. Se da urmatoarea structura organizatorica:
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Raspundeti urmatoarelor cerinte:
a) Mentionati tipul de structurd organizatorica, din figura data, in functie de criteriul
morfologic. Precizati douad caracteristici ale acestui tip de structura organizatorica.

b) Indicati tipul de organigrama dupa sfera de cuprindere.
c) Stabiliti pe baza organigramei date:
» O relatiile ierarhica:

» o relatie functionala:

» o relatie de reprezentare:




